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Szt Cseppké Gyermekotthoni Kézpont Budapest —

Cseppkd Gyermekotthoni Kézpont Budapest
1025 Budapest, Cseppko u. 74.  cseppgyermek@cseppgyermek.hu 06-1/336-2745

HAZIREND
II. SZAMU SZAKMAI EGYSEG

Altalanos rendelkezések

1./ A Cseppkd Gyermekotthoni Kézpont Budapest (1025 Budapest, Cseppkd utca 74.)
(a tovdbbiakban: az intézmény) alaptevékenységeként biztositja nevelésbe vett kiskortiak
gyermekotthoni ellatasat, az ideiglenes hatéllyal elhelyezett, illetve nevelésbe vett
kiskortiak kiilonleges és specialis ellatasat integralt nevelés formajaban, valamint az
intézményben nagykortava valt fiatal felnSttek utégondozoi ellatds, az intézményben
nagykoriva valt fiatal feln6ttek egyiittm(ikodési megéllapodasban foglaltak szerinti
utégondozdi ellatasat.

A Hazirend a gyermekotthon belsd életének rendjét, a gyermek, fiatal felnétt jogai
gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabalyait tartalmazza. Elkészitésének
jogalapjat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi- XXXL
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) és a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoleti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet (a tovabbiakban: NM
rendelet) 112.§-a adja.

A jelen Hézirend hatalya kitetjed az intézményben ellatott valamennyi gyermekre,
fiatal feln&ttre, valamennyi dolgozdjara, valamint az intézménybe latogatas és egyéb
célbol belépo valamennyi személyre.

2./ Az intézményben elhelyezett kiskorui gyermek és fiatal felnStt (a tovdbbiakban:
nivendék) az illetékes gyamhivatal elhelyezési intézkedését kovetden, az
intézkedésben megjeldlt idSponttdl veheti igénybe az intézmény szolgaltatasait.

3./ A kiskoru gyermekek részére az intézmeény az NM rendeletben meghatarozott teljes
korti ellatast biztositja. Az utégondozoi ellatott fiatal részére az egyiittmiikodési
megallapoddsban és annak mellékleteiben rogzitett, sziikség szerinti ellatast biztosit.



Jogok és kotelezettségek

4./ Minden ndvendéknek joga van az egészséges életmodd megvaldsitasara, tovabba
arra, hogy emberséges banasmodban részesiiljon.

Az egészséges életmdd szerinti életvitel az intézményben é16 valamennyi személynek
egyarant kotelessége.

5./ Az intézményben elhelyezett minden névendék kotelessége valamilyen oktatasi,
képzési formaban tanulni vagy a tankotelezettség megsziinését kovetéen munkat
vallalni. A képzési irdny, életpalya, illetve a munkahely kivalasztisa kérdésében
minden névendéknek a véleményét ki kell kérni, és koranak megfelelden sziikséges
figyelembe venni.

6./ A névendékek az intézmény felszerelési és berendezési targyait szabadon — masok
nyugalmanak zavarasa nélkiil -, rendeltetésszerlien hasznalhatjak. Kotelesek a
helyiségek, berendezési és felszerelési targyak allaganak megdvasarél gondoskodni.
Sorozatos kérokozés esetén anyagi felelGsséggel tartoznak azok megtéritésében.

7./ Az intézmény tulajdonéat képezd targyak, eszkozok az intézmény teriiletérdl csak
irasbeli engedély alapjan vihetSk ki. Az irasbeli engedély megadasara az igazgato
vagy az altala megbizott személy jogosult.

A ndvendékek személyes tulajdonat képez8 vagyontargyak egymas kozotti eladasa,
illetve cseréje csak neveldi engedéllyel torténhet.

8./ Joga van minden névendéknek a szabadidéhoz, kiskoru esetében a Napirendben
meghatarozott szabalyok szerint.

A novendékek kotelesek délel6tt, illetve napkdzben az iskoldban és munkahelyiikon
munkahelyeken idében megjelenni, és a tevékenység altal megkdvetelt idStartamig ott
tartdzkodni. Az iskoldkbol, munkahelyrél idé el6tt eltavozni és az intézmeénybe
visszatérni csak rendkiviili esetben és irasbeli engedéllyel lehet. A délelétti tigyeleten
tartdzkoddk tanuldssal, olvasdssal, fejlesztd jatékokkal, illetve az tigyeletes altal
irdnyitott mas szabadid&s tevékenységgel tolthetik az idot.

A mésnapi iskolai felkésziilés f3szabaly szerint hétf6tSl-csiitortokig, illetve vasarnap
16:00-17:30 kdzott, a csoport életritmusédnak megfelelSen, pedagogusok segitségével
torténik.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és feleldsségteljes internet-, valamint
médiahasznalatot — ideértve a zaklatds internetes formaival szemben hatékony
fellépést — biztositd nevelésben, oktatdsban és képzésben részesiiljon.

A gyermek kotelessége kiilondsen, hogy a gyermek véleménynyilvanitas
szabadsagahoz valé joganak gyakorlasa sordn — ideértve, ha az internet vagy
médiaszolgaltatas igénybevételével torténik — tiszteletben tartsa a tobbi gyermek

emberi méltosagat.



9./ Az intézmény elhagydsa engedélyhez kotott, az engedélyek meglétét a
portaszolgalat koteles ellendrizni. Barmely engedélyezett jogcimen is tartdzkodik
tavol az intézménytdl a gyermek, e tényrdl a csoportvezetd neveld, illetve a csoportban
szolgalatot teljesit6 személy el6zetesen tudomassal kell, hogy birjon.

Szervezett tivollét esetén a programot szervezd felnétt, vagy az altala kijel6lt személy
kiséri a novendékeket. A kisérd felndtt koteles a novendékeket az adott csoport
nevel6jétsl, vagy a szolgalatban 1évG gyermekfeliigyel6td]l kikérni, ezaltal értiik
felelGsséget vallalni.

Kimendt a névendék csoportjaban dolgozé személyek engedélyezhetnek. A kimend
idStartama a 12 6rat nem haladhatja meg. A kimend engedélyezésének tényét a
csoportnaploban rogziteni sziikséges az azt engedélyezd személynek.

Kimendk rendje:

14-15 életévig 18:00 Gréig
16-18 életévig 21:00 6raig

A 12 6rat meghaladd eltdvozésra, tavollétre engedélyt csak a gyermekvédelmi gyam
adhat, amennyiben a gyamhatésagi hatarozatban megfogalmazasra Kkeriilt e
jogosultsidga. Az eltavozas engedélyezésének tényét a csoportnapléban rogziteni
sziikséges az azt engedélyezd személynek.

Az eltavozéasra mend novendék ellatasarol a csoport dolgozoéinak kételessége
gondoskodni. A kimenér6l, eltdvozasrol visszaérkezd ndvendéknek a csoportban
szolgalatot teljesité dolgozoénal személyesen kell jelentkeznie. Amennyiben a
kimendrdl, eltdvozasrol nem érkezik vissza a gyermek, a csoportban tigyeletet ellatd
személynek e tényrdl a gyermek gyermekvédelmi gyamjat, és a szakmai egység
vezetdjét tdjékoztatni sziikséges. Az onkényes vagy nem engedélyezett eltavozas
esetén a korozés kiadasanak a szabdlyai szerint kell eljarni.
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18. életév felett a fiatal felnétt tavollétérdl bejelentési kotelezettséggel tartozik.
Bejelentés esetén a kimend nem tagadhaté meg.

Idészakos kapcsolattartds megvaldsulasa céljabol szabadsagra, illetve tartds tavollétre
az ok és az id6tartam megjelSlése mellett az igazgato és a gyermek gyermekvédelmi
gyamja adhat engedélyt a gyamhivatali hatarozat tartalma szerint a névendéknek.

10./ A névendékek az erre kijellt helyen, a gyermekotthon f&épiiletében 1év6 harom
latogatSi szobaban vagy az intézmény parkjaban latogatot fogadhatnak (sziilOket,
rokonokat, ismeréstket és baratokat). A latogatd, a gyermekotthonban a neveld
engedélyével és tudomasaval tartézkodhat, pénteken 15:00-18:00 és vasarnap 15:00-
18:00 6r4ig, minden egyéb alkalom, kiilon kérésre, bejelentéssel, és gyermekvédelmi
gyami engedéllyel torténhet. A latogatds idGtartama alatt a ndvendékeket csak a
csoportvezetd neveld engedélyével lehet az intézmény tertiletérdl kivinni.

A novendék felel az altala fogadott kiskort latogaté magatartasaért. A mindenkori
tigyeletes neveld intézkedni koteles a masok nyugalmat, a biztonsagot, a kornyezetet



vagy kozerkolesdt sért magatartast tanusito latogatéval szemben (sziikség esetén
biztonsagi szolgalat, rendodri szervek bevonasaval).

11./ A névendékek a mindennapi életvitelitkben megtehetik mindazt, ami sajat- és
tarsaik személyiségfejlédését szolgalja. Tartézkodni kételesek viszont minden olyan
magatartasformatol, tevékenységkortSl, amely on- és kozveszélyes, illetve masokat

Zavar.

12./ A csoportok a Napirendjitket maguk alakitjak ki. Minden gyermeknek ¢és fiatal
felndttnek joga van a csoport mindennapi életével kapcsolatosan véleményt, javaslatot
tenni. A novendékek kotelesek reggel gy felkelni, hogy az iskolaban, illetve a
munkahelyen, vagy egyéb kotelezd elfoglaltsagon idében meg tudjanak jelenni.
Lehetdségiik van reggeli ébresztést kérni az éjszakai szolgalatot ellato
gyermekfeliigyel6tol.

Fészabalyként a csoportban az esti lefekvés idépontja 10 év alatti gyermekeknek 20
6ra, felsé tagozatos gyermekeknek 21 6ra, kozépiskolasoknak 22 dra. EttSl eltérd
id6pont megéllapitasira egyedi esetben, a csoportvezetd nevel$ engedélyével kertilhet
sor. A TV nézés szintén 22 dra draig engedélyezett, amelytdl eltérni csak indokolt
esetben, a csoportvezetd nevel§ engedélyével lehet. A késébb nyugovdra térdk
kotelesek alvé tarsaik nyugalmat, pihenését zavartalanul biztositani.

Az éjszakai nyugalom és a vagyonbiztonsdg érdekében a mobiltelefonokat -
kikapcsolva - a lefekvés leszabalyozott idSpontjdban, de legkésébb 22 draig a 16 év
alatti fiatalkordak kotelesek leadni a feliigyeletet ellatd felndtinek, aki azokat
legkorabban masnap 6:00 éra utan adja vissza.

A TV nézés szabalyai: tanév kozben, hétkéznap délutdn nem megengedett. A TV nézés
este 18:00-22:00 engedélyezett, hétvégén a tanulds és az egyéb feladatok elvégzése utan
lehetséges, ettdl eltérni neveldi engedély alapjan lehetséges.

A tanév ideje alatt hétkdznapokon, az intézményi gyermekotthon udvaréan a 14 év
alatti novendékek este 19 dra Ordig, a 14 év feletti novendékek 20:00 Oraig
tartézkodhatnak feliigyelet biztositasa mellett.

13./ Az intézmény minden névendékének kotelessége a csoportkozosségben adodo
feladatokat ellatni, kdzvetlen kdrnyezetét, parkjat, épiileteit, berendezéseit megdvni,
gondozni, rendben és tisztan tartani. Mindenki alapvetd kotelessége a vagyon- €s
tlizvédelmi elSirasok betartasa.

14./ A tarsas egyiittélés és érintkezés dltalanos szabélyait minden névendék és dolgozo
koteles betartani. Napszaknak megfelelé koszonés, {idvozlés és annak fogadasa, illetve
a kulturalt beszéd, udvariassag, magatartas.

15./ A dohanyzés mind a lakéterekben, mind az intézmény egyéb teriiletein, valamint
intézményen kiviil es§ 5 méteres tavolsagban TILOS, novendékeknek, dolgozoknak
egyarant.



az intézmény teriiletére alkoholt, illetve kabitdszernek mindsiilé anyagot bevinni,
illetve annak teriiletén ezen anyagokat tarolni, fogyasztani vagy mas részére atadni
tilos.

16./ Orvosi ellatast az intézmény teriiletén a kijel6lt id6pontokban, ettél eltérs esetben
alap, illetve szakrendeléseken, valamint az {igyelet segitségével lehet igénybe venni,
fiatalkoru esetében felnétt kisérettel.

Minden névendék, aki beteg, koteles délelStt a betegszoban, illetve délutan a
csoportjdban tartézkodni és az orvos utasitasait maradéktalanul betartani. DélelGtti
6rdkban latogatdkat nem fogadhat. A betegszobara felndtt kisérettel, betegszobai
tizend fiizettel, papuccsal kell felmennie.

17./ Az intézményben él6 névendékeknek napi Otszori étkezés biztositott. Ennek
meglétéért az élelmezési vezet, hétvégén a csoportvezetd neveld a felelSs. Etel csak
zart edényekben, a kenyér ruhazsdkokban az egészségiigyi és HACCP elSirasoknak
megfelelden szallithat6. Az étkezés a csoportokban torténik.
A csoportokban az étkezés eldtti terités, illetve az étkezés utani mosogatas és
rendrakas a novendékek feladata, feln6tt felligyelete mellett.

18./ Az intézményben kisallatokat a novendékek igazgatdi engedéllyel tarthatnak. Az
allat eltartasarol annak tulajdonosa kételes gondoskodni.

19./ A KRESZ jarmtihasznalatra és kozati kozlekedésre vonatkozd szabalyai az
intézmény teriiletén is érvényesek. A kerékparhasznalat kozlekedési szabalyait a
csoportvezet nevel8k kotelesek a kerékparhasznalé novendékekkel ismertetni és
azok betartasat ellendrizni.

20./ A Gyvt. 36.§ (1)-(2) bekezdése szerint:
(1) A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviselSje, valamint a
Gyermekodnkormanyzat és a fiatal felnétt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a Hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek az intézmény vezetSjénél vagy az Erdekképviseleti Férumnal

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegese

esetén,

¢) a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
(2) Az intézmény vezetdje, illetve az Erdekképviseleti Férum a panaszt kivizsgdlja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziiloje
vagy mas torvényes képviselje, valamint a Gyermekonkormanyzat és a gyermek,
illetve fiatal felnStt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetSje vagy az Erdekképviseleti Férum 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.”



Az utégondozdi ellatdshoz sziikséges Befogadd nyilatkozatot az intézmény
igazgatéja adja meg Megtagaddsa esetén a fiatal felnétt, panaszaval az
Erdekképviseleti Forumhoz fordulhat.

21./ A Hazirend megsértése esetén meghatarozhaté hatranyok:

a/ szobeli, irasbeli figyelmeztetés;
b/ Kartéritésre kotelezés, amennyiben annak torvényi feltételei megvannak;
c/ kedvezményekbdl kizards, (emelt zsebpénz csdkkentése, kiilfoldi vagy
belfoldi utazasbdl, kiils6 programokbdl kizaras);
d/ hétkozi kimend, illetve hétvégi — adhatd — eltdvozas korlatozasa;
e/ az utdgondozoi ellatottak esetében, a Hazirendben megfogalmazott altalanos
szabalyokon tilmenden az igazgatd egyéb feltételeket is megszabhat;
f/ gondozasi hely megvaltoztatasa iranti intézkedés kezdeményezese.

22./ A Hazirend 21./ a/ pontban megjeldlt joghatranyok kiszabasara a névendék
meghallgatasat kovetlen a csoportvezetd neveld, az otthonvezets, gyermek
gyermekvédelmi gyamjanak beleegyezésével jogosult.

A Hézirend b-f/ pontja alatt megjeldlt joghatranyok alkalmazasahoz az igazgato,
illetve a szakmai igazgatdhelyettes jovahagyasa sziikséges.

A novendék az igazgatd altal alkalmazott joghatranyok vonatkozésaban panasszal
fordulhat az Erdekképviseleti Férumhoz, gyermekjogi képvisel6hoz a dontés
kézhezvételét kovets 30 napon belill. A hataridében elterjesztett panasz esetén a
joghatrany a panasz elbiréldsaig nem hajthaté végre, ha az nem kozveszély okozasért
lett kiszabva.

A novendék részére az alabbi jutalmazas biztosithato:
a/ az el6z6 félév tanulmanyi eredménye alapjan 6sztondij;
b/ szébeli vagy irasbeli dicséret;
¢/ targyjutalom;
d/ pénzjutalom;
e/ a zsebpénz Osszegének emelése;
f/ kiils6 programon részvétel;
g/ belfoldi-kiilfoldi jutalomiidiilés.

23./ A jutalmazasok kérdésében a csoportvezetd neveld és a gyermek gyermekvédelmi
gyam javaslata alapjan az igazgato dont.

24./ Az intézmény igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a Hazirend tartalmat a
névendékek megismerjék, koteles ezzel kapcsolatban minden sziikseges



felviligositast megadni, tovabba azt konnyen hozzaférhetd, nyilvanos helyen

kiftiggeszteni.

A Hazirend - a Neveldtestiilet, valamint a Gyermekoénkormanyzat véleményének
figyelembevételével — és az Erdekképviseleti Férum egyetértésével az igazgatd hagyja

jova.

A Hazirend modositasat kezdeményezheti:

» a Neveldtestiilet, a nevelStanarok tobb mint felének igénye alapjan;
e Az Erdekképviseleti Férum képviselSje a férum dontése alapjan.

Budapest, 2024. e "Lh(—,
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Fenntartdi jovahagyas

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI torvény
104. § (3) bekezdése alapjan a Cseppkd Gyermekotthoni Kézpont Budapest I.
szdmit Szakmai Egységének Haézirendje jogszerliségének ellendrzése soran
megéallapitottam, hogy a Haézirend a személyes gondoskoddst nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeird] szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 112. §-
ban foglaltaknak megfelel, jogszabalysértd rendelkezést nem tartalmaz.

Budapest, 2024. november

dr. Pitzné Heinczinger Monika
igazgato
Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
Pest Varmegyei Kirendeltsége
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Jegyzékonyv a Cseppké Gyermekotthoni Kozpont Budapest

2024. 11. 14.-én megtartott Erdekképviselet Férum iilésérol Q O/{/OH _{A} / :%L? 7
Az Erdekképviselet Forum iilés helye: Cseppk6 Gyermekotthoni Kézpont Budapest O'l}l
Az Erdekképviselet Forum iilés ideje: 2024. november 14. 16.00.-16.30

Az szakmai testlileti értekezlet témaja:
Az Intézmény I-V. szamua Szakmai Egység Hazirendjének elfogadasa

Jelen vannak:
a mellékelt jelenléti iv szerint
— Németh Eva szakreferens az Erdekképviseleti Forum fenntart6i képviselje online modon vett részt.

Napirendi pontok:

1. A jegyzOkonyvvezetd, hitelesitdé megvalasztisa

2. Az Brdekképviseleti Forum iilés szavazoképességének megallapitasa

3. A véleményezésre és elfogadasra javasolt Hazirendek ismertetése, majd elfogadasa

1. A jegyzékonyvvezet6, hitelesité megvalasztasa: Az tilés a jegyzOkonyv hitelesitéscre Tokodi Zoltan

neveldt kéri fel. A jelolt a jeldlést elfogadja

2. Az Erdekképviseleti Forum szavazOképességének megéllapitdsa
Szigetvari Richardné elndk megallapitja, hogy jelen Erdekképviseleti Férum iilés véleményezésre jogosult
és szavazoképes.

3. A véleményezésre és elfogadasra javasolt Hazirendek tartalmi ismertetése

Szigetvari Richdrdné elndk ismerteti az elfogadasra javasolt Hazirendek tartalmat. A Szakmai egységek
Hazirendjében pontositasra keriiltek a vendégfogadas szabalyai, valamint megtorténtek a Gyvt. 2024. 07.01.-
t6] hatalyos véltozasainak szitkséges atvezetés a modositott Szakmai Programokkal egyezoen.

Hazirendek elfogadasa

Az Erdekképviseleti Forum {ilés az ismertetett modositasokkal kapcsolatban kifogast nem emel, észrevételt
nem fogalmaz meg. Az Erdekképviseleti Férum iilés az ismertetett Hazirendekben foglaltakkal ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil egyetért, az ismertetett Hazirendeket a fenntartonak elfogadésra javasolja.
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